CONG TY CP SU KY THUAT CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

HOANG LIEN SON i Djc 1ap — Tu do — Hanh phiic
DAI HOI PONG CO PONG THUONG NIEN
NAM 2018 Yén Bdi, ngay 22 thdng 4 nam 2018
Du thao NOI QUY PAI HQI PONG CO PONG
THUONG NIEN NAM 2018
Chuong I
NHUNG QUY PINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi 4p dung

Noi quy ap dung cho viéc t6 chuc Pai hoi dong co dong thuong nién ngay 22 thang 4
nam 2018 (goi tdt la "Pai héi") cia Coéng ty C6 phan St ky thuat Hoang Lién Son (goi tat la
"Cong 1y").

Dleu 2. NOi quy nay quy dinh cu thé quyen va nghia vu cia co dong, ngudi dai dién duoc
uy quyén cua cd doéng tham gla Dai hoi; diéu kién, thé thic tién hanh Pai hoi. Nhitng van dé
lién quan khdc chua dugc dé cap trong ndi quy nay thi thuc hién theo cdc quy dinh ctia phép
luat va Diéu 1é cong ty.

Chuong 11
QUYEN VA NGHIA VU CUA CAC BEN THAM GIA PAI HOI

Pieu 3. Quyeén cua cac co dong

1.

Tat ca cdc cb déng ¢ tén trong danh sich c6 dong cuia cong ty do Trung tim Luu ky
Chting khodn Viét Nam (VSD) chét ngay 06/04/2018 (ngay chdt danh sdach moi hop)
déu duoc triéu tap tham dy cudc hop Dai hoi.
C6 d6ng c6 quyén tham du va phat bléu trong Pai hoi va thyc hién quyén biéu quyét
hogc thong qua dai dién duoc uy quyén; moi ¢ phan pho thong c6 mot phiéu biéu
quyét. C déng duoc biéu quyét tit ca cdc van dé thudc thaim quyén ctia Pai hoi.

C6 dong, ngudi dai dién dugc uy quyén, khi toi tham dy cudc hop Dai hoi phai mang
theo chirng minh thu nhan dan hoac ho chiéu, gidy dang ky dy hop, gidy uy quyén du
hop (néu 12 ngudi nhan ay quyen du hop) nop cho Ban klem tra tu cach c6 dong. Mai
c6 dong duoc nhan 01 the biéu quyet (ghi ho tén, $6 c6 phan sé hitu, s6 thir tie frong
danh sdch c6 dong ) va 01 phleu biéu quyet cdc ndi dung Dai hoi. Gid tri biéu quyet
cua phleu biéu quyet ma c0 dong, dai dién c6 dong d6 nam giir twong tng véi ty 18 sd
6 phan c¢6 quyén biéu quyét ma ngucn dé so hiu.

C6 dong hodc nguoi duge uy quyén dy hop den sau khi cudc hop di khai mac van
dugc dang ky va c6 quyén tham gia biéu quyét tai Pai hoi ngay sau khi hoan thanh
thu tuc dang ky; trong truong hop nay, hiéu lyc cua nhiing ndi dung da dugc biéu
quyét trudc d6 khong thay doi, nhung Chu toa khong c6 trach nhiém dung Dai hoi dé
cho ho ding ky va hiéu luc cua cdc 1an biéu quyét s& khong bi anh hudng.

Piéu 4. Nghia vu ciia cic co dong

1.

Tham dy hodc uy quyén tham dy cudc hop Pai hdi theo Diéu 1¢ cua Cong ty.

2. Tuan thu cac quy dinh tai ndi quy nay.

3.

Co dong, hodc ngudi dai dién dugc uy quyén khi t61 tham dy cudc hop phai hoan
thanh cac thu tuc dang ky tham dy Pai hdi véi Ban t6 chiic Dai hoi.



4.

Nghiém tic chép hanh ndi quy tai cudc hop Dai hoi, ton trong két qua lam viéc tai Dai
hoi.

C6 dong/ngudi dai dién duoc uy quyen khi dén tham du Dai hoi phai méc trang phuc
nghiém tdc, lich su; tuin thi su sap xép ctia Ban T chiic vé vi tri ngdi hop trong hoi
truong hop; ’co trach nhiém tharp dg Pai hoi tir khi bit ddu cho dén khi két thic; phai
gitr trat ty, tat dién thoai hodc dé ché do rung.

Cb dong/ngu’(n dai dién duoc uy quyén, vi bt ky ly do gi phai roi khoi cudc hop
truée khi két thic Dai hoi thi phai bdo cho Ban to chirc biét. 'Trudng hop roi khoi
cudc hop ma khong thong bao voi Ban’To chuc thi coi nhu cd dong/ngudi dai dién
duoc uy quyeén khong cé y kién gi véi tat ca nhitng van dé s€ dugc biéu quyet tai DPai
hoi.

DPiéeu 5. Quyén va nghia vu cia Ban kiém tra tw cach co dong

Ban kiém tra tu cich cé dong dy Dai hoi do Hoi dong quan tri ctr, ¢6 nhiém vu: Nhan
glay dang ky du Dai hoi, glay uy quyen kiém tra so sanh chimg minh thu (hodc ho chleu) voi
gidy dang ky du Dai hoi, gidy uy quyén, danh sich cic co dong da ding ky do ban t6 chuc 1ap;
phat the biéu quyét; phiéu biéu quyét; tong hop va bdo cdo trudc Dai hoi vé két qua kiém tra tu
céch cd dong tham du Dai hoi.

Diéu 6. Quyeén va nghia vu cia chu toa dai hoi

1.

Chu tich Hoi dér}g quan tri la chu toa cudc hop Dai hoi, déng thoi phan cong mot )
thanh vién Hoi dong quan tri (HPQT) cung tham gia chu toa Dai hdi.

Chu toa Dai hoi cu 01 nguoi lam thu ky ghi bién ban va du thao nghi quyét Dai hoi;
dé cir Ban kiém phiéu khong qua 05 ngudi dé Pai hoi biéu quyét thong qua.

Quyet dinh ctia Chu toa vé van dé trinh tu, thi tuc hodc cdc sy kién phat sinh ngoai

chuong trinh cua Pai hoi s€ mang tinh phin quyét cao.

Chu toa Pai hoi tién hanh cic cong viéc ma ho thiy 1a can thiét dé diéu khién Dai hoi

mot cach hop 1€ va c¢6 trat ty phan dnh dugc mong mudn cua da s6 c6 dong tham dy

dai hoi.

Chu toa Pai hoi ¢6 trach nhiém diéu khién Pai hdi theo ding chuong trinh nghi su,

cac thé 1€ ndi quy da duoc Pai hdi thong qua; hudng dan Pai hoi thdo luan, lay y kién

biéu quyét cac van dé nam trong ndi dung chuong trinh nghi sy trong sudt qua trinh t6
chtrc Pai hoi.

Chu toa Pai hoi c6 quyén yéu cau tat ca nhimng nguoi dy hop chiu sy kiém tra hodc

cac bién phap an ninh khac; yéu ciu co quan co tham quyén duy tri trat tu cudc hop;

yéu cau nhiing nguol khong tuan thu quyén diéu hanh cta Poan chu toa, cd y giy 161

trat ty, ngan can tién trién binh thudng ctia cudc hop hodc khong tuan thu cic yéu cau

vé kiém tra an ninh ra khoi cudc hop Dai hoi.

Chu toa c¢6 quyén hodn cudc hop Pai hoi da c¢6 du sé nguoi dang ky du hop theo quy

dinh dén mot thoi diém khac hodc thay doi dia diém hop trong cac trudng hop sau:

a) Dia diém hop khong c6 du chd ngéi thuén tién cho tat ca nguoi du hop;

b) C6 ngudi dy hop ¢6 hanh vi can trd, gdy rdi trat ti; ¢ nguy co lam cho cudc hop
khong duoc ti€én hanh mot ciach cong bang va hgp phdp. Thoi gian hoan t6i da
khong qua 03 ngay ké tir ngay cudc hop du dinh khai mac;

¢) Giai quyét cdc van dé nay sinh khéc trong sudt qud trinh dai hoi.

Piéu 7. Trach nhiém ciia thw ky dai hoi

1.
2.
3.

Ghi chép day du, trung thyc toan bd ndi dung dién bién Dai hoi.

Dy thao va trinh Bién ban, Nghi quyét Pai hoi dé chu toa 1iy biéu quyét thong qua.
Kip thoi théng bdo v6i Poan chi tich vé cdc van dé phat sinh ngoai thim quyén giai
quyeét.



Piéu 8. Trach nhiém ciia Ban kiém phiéu

1.

Ban kiém phiéu do chii toa dé ctr, Pai hoi biéu quyét théng qua khong qui 05 ngudi,
gom 01 trudng ban va cdc thanh vién.

Ban kiém phiéu c6 trach nhiém kiém phiéu biéu quyét, kiém phiéu bau ctr cic noi
dung cua Pai héi véi tinh than trach nhiém, can trong, trung thuc, chinh xac theo
ding ndi quy Dai hoi, the 1€ bicu quyet.

Ban kiém phleu phai 1dp bi€n ban ngay sau khi kiém phiéu xong va cong bd két qua
kiém phiéu biéu quyét theo chuong trinh ctia dai hoi .

Quan ly toan bo phiéu biéu quyét, bién ban kiém phiéu va ban giao cho chu toa ngay
sau khi két thuc dai hoi.

Chuwong 111
TIEN HANH DAI HOI

~ Diéu 9: Cudc hop Dai hoi duoc tién hanh khi ¢6 s6 cd dong du hop dai dién it nhat 51%
s0 ¢b phan c6 quyén biéu quyét theo danh sach chot c6 dong.
Pi¢u 10: Cach thirc tién hanh Pai hoi
Chu toa diéu hanh DPai hoi thuc hién tung ndi dung theo chuong trinh Pai hoi da giugc du
thdo, gui cho cidc c6 dong va dugc Dai hoi bi€u quyét thong qua. Chu toa cé thé thay doi thur tu
thyuc hién cac ndi dung trong chuong trinh Pai hdi cho linh hoat va dam bao thoi gian.

Piéu 11. Nguyén tic biéu quyét thong qua céc van dé cia Pai hoi

1.

Cic van dé can biéu quyet trong chuong trinh nghi sy cua Dai hoi déu phai dugc
thong qua bang cédch biéu quyét truc tlep tai Dai hoi. M&i cb dong duoc cap 01 Thé
biéu quyet cua Cong ty va 01 phiéu biéu quyét cic ndi dung ctia Pai hoi (twong tng
v6i 01 1an bo phleu biéu quyét).

Thé biéu quyét dugc Cong ty in, dong dau treo va gui truc tiép cho cb ~dong hoac
nguoi duge uy quyén khi lam thu tuc dang ky du hop. Trén the biéu quyét ghi 16 ho
tén, s6 co phan s& hitu, sd thi tu trong danh sich c6 dong.

Phiéu biéu quyet ndi dung Dai hoi dugce cong ty in, dong dau treo va da in san cdc noi
dung dai hoi biéu quyet cdch thuc biéu quyét (trén phleu dé tréng chd ho tén, so thir
tir trong danh sich c6 déng, s6 c6 phan so hiru, sé cd phan tham gia biéu quyét dé
nguoi du hop tu dién).

Moi thic mic lién quan dén thong tin cta c6 dong ghi trén thu moi va thé biéu quyét,
c6 dong phai bdo cho Ban T chirc trudc gid khai mac Pai hoi.

Piéu 12. Cic ndi dung Pai hdi biéu quyét bang gio thé

1.

Bicu quyét thong qua ndi quy dai hoi, chuong trinh dai hoi, cir thu ky, t6 kiém phiéu,
bi€n ban, nghi quyét Dai hdi.

Co dong/dal dién cb dong bleu quyét (dong W khong dong W khong co y kién) d6i voi
mot van dé bang cach truc tiép gio thé biéu quyét theo sy diéu hanh cia Chu toa.

Két qua biéu quyét duoc chu toa thong bdo ngay sau khi biéu quyét.

Noi dung dugc thong qua khi nhén dugc 51% sd thé biéu quyét ctia cd doéng, ngudi
dugc uy quyén du hop biéu quyet dong y.

Piéu 13. Biéu quyét bang bé phiéu

1.

Cic noi dung biéu quyét bang bo phiéu biéu quyét 1 cdc nodi dung chinh theo chuong
trinh dai hoi da duoc théng qua.

Méi cb dong/dai dién dugc uy quyén duoc phét 01 phleu biéu quyet twong ng voi
01 1an bo phiéu biéu quyét (ngoai cdc ndi dung biéu quyét bang thé biéu quyét).
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Co dong/dai dién co dong biéu quyét ( dong W khong dong Y/ khong co y kién ) dbi véi
mdi phiéu biéu quyét bang cdch ghi s co phan tham gia biéu quyét va ddnh diu vao 6
tuong Ung.

3. Phiéu biéu quyét hop 1€ 1a: Céc phiéu biéu quyét theo mau in se~1n cua Cong ty phat
hanh ¢6 déng dau treo, 'khong dugc tiy xod, cao, stra, khong viét thém noi dung khac
vao phiéu. Phiéu ghi s6 c6 phan tham gia biéu quyét khong vuot qud s6 c6 phan ma
c6 dong d6 so hitu.

Véi 1 noi dung ma cé dong danh dau dong thoi vao tir 2 hoac tdt ca cdc 6, hodc de
phiéu trdng, hodc khong ghi s6 c6 phan tham gia biéu quyét thi ciing dwoc coi nhw ¢é
dong khong co y kién gi véi néi dung biéu quyét nay.

4. Phiéu biéu quyet khong hop 1¢ 1a: Céc phiéu biéu quyét khong dép umg dugc yéu cau
d6i voi phiéu biéu quyét hop 1€ theo quy dinh ¢ trén.

5. Diéu kién thdng qua cdc van dé biéu quyét bang bo phiéu tai dai hoi:

a) Noi dung biéu quyét sira d6i Piéu 1¢ Cong ty; Béo cdo tai chinh da duoc kiém
to4n va phat hanh c¢6 phiéu dé ting vén c6 phan tir ngudn Von chu s6 hiru (tang Von
diéu 1¢) dugc Dai hoi thong qua khi ¢6 tir 65% trd 1én tong sd co phan c6 quyén
b1eu quyét cta cic co dong c6 mat truc tiép hodc thong qua dai dién duoc uy
quyen c6 mat tai Pai hoi chap thuan.

b) Noi dung biéu quyét cic ndi dung khdc cua chuong trinh Dai héi duoc Dai hoi
thong qua khi ¢6 tir 51% trd 1én tong s6 c¢d phan c6 quyén bleu quyét cua cdc cd
dong c6 mat tryc tiép hodc théng qua dai dién dugc uy quyén cé mit tai Pai hoi
chép thuén.

6. Két qua kiém phiéu dugc ban kiém phiu 13p thanh bién ban ngay sau khi hoan thanh
viéc kiém phicu va dugc cong bo theo chuong trinh cua dai hdi.

Picéu 14. Phit biéu y kién tai hoi nghi

1. CO dong chi dugc pht biéu khi duge Chu toa Dai hdi cho phép; ndi dung phit bicu
phai ngan gon phu hgp véi ndi dung chuong trinh nghi sy cua Pai hoi da dugc thong
qua.

2. Chu toa Pai hoi s& giai ddp cdc y kién cua c6 dong dé 1am 16 céc van dé thudce noi
dung, chuong trinh da dugc trinh bay tai dai hdi.

Chu toa ¢ thé cit quyén phdt biéu cua cd dong néu ndi dung phat biéu ngoai noi

dung, chuong trinh ctia Dai hgi.

3. Truong hop thoi lugng khong du dé cdc c6 d6ng phdt biéu tryc tiép tai Dai hoi, thi y
kién bang van ban cua c6 dong duoc tong hop vao bién ban dai hoi.

Diéu 15. Di¢u khoin thi hanh

Noi quy nay dugc Pai hoi dong c6 dong thudng nién nim 2018 théng qua bang hinh thac

gio the biéu quyét vao hoi ..... gi0 .... phut ngay 22 thang 4 nam 2018 voi ty 1¢ phiéu biéu quyét
doéng y: ....... /..... thé, bang ...... % s6 the biéu quyét tai dai hoi.

Cic c6 d6ng cong ty c6 trach nhiém thi hanh noi quy nay./.

TM. POAN CHU TQA PAI HOI

Nguyén Khic Son



